РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«БУЖАНИНОВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»
141326, Московская область, Сергиево-Посадский район,

с. Бужаниново, ул.Полевая д.13, телефон/факс: (496) 548-12-92 E-mail: school.buzhschool@yandex.ru   http// buzhschool.ucoz.ru

Лицензия Министерства образования Московской области: серия РО №014269 до 10.11.2015г.

от 18 ИЮНЯ 2014 ГОДА                                                                                                                                                     №  84

П р и к а з

«О назначении ответственных за предоставление

муниципальных услуг в электронном виде 

по новым типовым административным 

регламентам  предоставления муниципальных
услуг»
В целях повышения открытости и доступности деятельности органов местного самоуправления муниципального района, во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», в соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Сергиево-Посадский муниципальный район Московской области», утвержденными Главой Сергиево-Посадского муниципального района типовыми административными регламентами предоставления муниципальных услуг, и на  основании приказа администрации Сергиево-Посадского  муниципального  района от 30.05.2014 года № 494
Приказываю:

1. Назначить ответственными исполнителями в образовательном учреждении МБОУ «Бужаниновская СОШ» по предоставлению муниципальных услуг по типовым административным регламентам в сфере образования   согласно Приложения №1: заместителя директора по УВР Смирнову Г.И., социального  педагога Шведову Н.Н., учителя химии Поплавскую И.В.
2. Вести учет обращений граждан по предоставлению муниципальных услуг в специальном журнале (Приложение №3). Ответственный  исполнитель – секретарь  Орлова В.Н..
3. Оборудовать информационный стенд предоставляющий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги -  Смирнова Г.И.

4. Довести информацию по предоставлению муниципальных услуг до родителей (законных представителей) учащихся  через сайт школы -  Панова М.М.
5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

                                           Директор  школы:                                             /Никульцев А.Б./
              С  приказом  ознакомлены:          _______________  Смирнова Г.И.


                      ________________Шведова Н.Н


        ________________Поплавская И.В.

                                                       ________________Орлова В.Н..

                                                                       ________________Панова М.М.
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Приложение №1
Ответственные исполнители за курирование унифицированных типовых административных регламентов (далее-Регламенты) предоставления муниципальных услуг и предоставление по Регламентам муниципальных услуг в электронном виде в сфере образования

	№ п/п
	Наименование административного регламента предоставления муниципальных услуг
	Утвержден нормативно-правовым актом
	Ответственный
	

	1.
	Административный регламент предоставления администрацией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Сергиево-Посадского муниципального района
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №623-ПГ
	Смирнова Г.и.
	

	2.
	Административный регламент предоставления администрацией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных Московской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №621-ПГ
	Смирнова Г.И.,


	

	3.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению в образовательную организацию
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №622-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	4.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №625-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах, в том числе учебных планов, календарных учебных графиков, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области
от 11.04.2014 №624-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	6.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №626-ПГ
	Поплавская И.В.
	

	7.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №620-ПГ
	Шведова Н.Н.
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Приложение №2
Получение 

ответственными исполнителями копий унифицированных типовых административных регламентов предоставления муниципальных услуг в электронном виде в сфере образования
	№ п/п
	Наименование административного регламента предоставления муниципальных услуг
	Утвержден нормативно-правовым актом
	Ответственный
	Отметка о получении Регламента

(дата / подпись)

	1.
	Административный регламент предоставления администрацией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Сергиево-Посадского муниципального района
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 № 623-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	2.
	Административный регламент предоставления администрацией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных Московской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №621-ПГ
	Смирнова Г.И.


	

	3.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению в образовательную организацию
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №622-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	4.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №625-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах, в том числе учебных планов, календарных учебных графиков, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №624-ПГ
	Смирнова Г.И.
	

	6.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №626-ПГ
	Поплавская И.В.
	

	7.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
	Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

от 11.04.2014 №620-ПГ
	Шведова Н.Н.
	


Приложение №3
Журнал учета

обращений граждан по предоставлению муниципальной  услуги:
___________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)
	№ п/п
	ФИО
	Адрес обратившегося
	Дата обращения
	Форма обращения
	Содержание обращения
	Дата предоставления услуги
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги (причина)
	Ответственный за предоставление муниципальной услуги
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___________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)
	№ п/п
	ФИО
	Адрес обратившегося
	Дата обращения
	Форма обращения
	Содержание обращения
	Дата предоставления услуги
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги (причина)
	Ответственный за предоставление муниципальной услуги

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал учета

обращений граждан по предоставлению муниципальной  услуги
